El C. LIC. JESUS BURGOS PINTO, Presidente Municipal de Guasave, a sus habitantes hace saber:

Que el Honorable Ayuntamiento de Guasave, por conducto de su Secretaria, se ha servido comunicarme para los
efectos correspondientes lo siguiente:

Que en Sesion Ordinaria No. 31, celebrada el dia doce de febrero del afio dos mil nueve, el Honorable Ayuntamiento
de Guasave, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 115, fraccién Il, de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 125 fraccion Il de la Constitucién Politica del Estado de Sinaloa; articulos 3, segundo
parrafo, 27 fraccion | y 1V, 47, 79, 80 fraccién |, 81 fraccion Xl y 82 de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de
Sinaloa, tuvo a bien aprobar el Reglamento de Uso y Control de Vehiculos Propiedad del Municipio de Guasave,
Sinaloa, con base en la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

PRIMERO: Que es facultad del Honorable Ayuntamiento, dotarse de Reglamentos y disposiciones normativas de
observancia general para salvaguardar el interés publico, como lo dispone el articulo 115 fraccion I, parrafo segundo
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulo 125, fraccion Il de la Constitucion Politica del
Estado de Sinaloa.

SEGUNDO: Que la Comisién de Gobernacion del Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Guasave
presento al pleno del Honorable Cabildo el dia 12 de febrero del afio que se actlia dictamen para su aprobacién del
Reglamento de Uso y Control de Vehiculos Propiedad del Municipio de Guasave, Sinaloa.

TERCERO: Que el Reglamento de Uso y Control de Vehiculos Propiedad del Municipio de Guasave, Sinaloa, es un
ordenamiento juridico que sefala el control, uso y manejo de los vehiculos bajo el resguardo de las dependencias y
organismos que lo integran y que tiene como finalidad mejorar el uso de los vehiculos automotores propiedad del
Municipio, asi como evitar el desvio o uso indebido de los mismos.

Para el cumplimiento de lo expuesto, el Honorable Ayuntamiento de Guasave, ha tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO No. 11
REGLAMENTO DE USO Y CONTROL DE VEHICULOS PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE GUASAVE, SINALOA

TITULO PRIMERO
DEL USO Y CONTROL DE LOS VEHICULOS OFICIALES
EN LAS DEPENDENCIAS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente reglamento es de orden publico, interés social y observancia general y tiene por objeto el
manejo, control, asignacion, guarda, circulacion, servicio y mantenimiento del parque vehicular del Municipio; asi
como su regulacion en caso de incidentes, accidentes o siniestros en los que esté involucrado.

ARTICULO 2.- Para los efectos de este reglamento se entiende por:
. Gobierno Municipal.- El Gobierno Municipal de Guasave, Sinaloa;

II.  Ayuntamiento.- El H. Ayuntamiento de Guasave, Sinaloa;

Ill.  Dependencias.- Dependencias y entidades que integran la Administracién Publica Municipal
Centralizada y Descentralizada, en términos del Reglamento de la Administracion Publica Municipal
de Guasave;

IV.  Oficialia Mayor.- La Oficialia Mayor;

V. La Sindicatura.- La Sindicatura Municipal de Procuracion.;

VI.  Padron.- El registro pormenorizado de los vehiculos propiedad del Gobierno Municipal o que tenga
bajo su resguardo o custodia que esta destinado al servicio del mismo;
VII.  Parque vehicular.- La totalidad de los vehiculos automotores propiedad del Gobierno Municipal o
gue tenga bajo su resguardo o custodia, destinados al servicio del mismo;
VIll.  Programa.- El programa de conservacion, mantenimiento y reparacion de los vehiculos, maquinaria

y equipo automotor del Gobierno Municipal;

IX. Reglamento.- El presente ordenamiento;

X. Resguardo.- El documento en el que se consignan los datos del vehiculo, la dependencia a la que
se asigna y del usuario responsable de su manejo;

Xl.  Revista.- La descripcibn pormenorizada de cada uno de los vehiculos, sefialando sus
especificaciones para determinar la vida atil de los mismos;



Xll.  Titular.- El servidor publico que tenga a su cargo alguna de las dependencias que integran la
Administracién Pablica Centralizada del Municipio;

XIll.  Usuario.- El Servidor publico o trabajador del Municipio, encargado y responsable de la conduccion
de algun vehiculo, propiedad del Gobierno Municipal o que se encuentre bajo su resguardo o
custodia; y

XIV.  Vehiculo.- La unidad vehicular automotor propiedad del Municipio, o bien, que tenga bajo su

resguardo o custodia y que esta destinada al servicio del mismo.

ARTICULO 3.- Son sujetos del presente reglamento las dependencias del Municipio, sus titulares, los usuarios y
demas personas a que se refiere este ordenamiento.

ARTICULO 4.- Para efectos de este reglamento son autoridades competentes:

l.
1.
1.
V.
V.

El H. Ayuntamiento;

EL Presidente Municipal;

El Sindico Procurador;

La Oficial Mayor; y

La Direccion de Control de Bienes Municipales.

ARTICULO 5.- La aplicacion del presente reglamento compete al Ayuntamiento, a través de la Oficialia Mayor.

CAPITULO Il
ATRIBUCIONES DE LAS AUTORIDADES

ARTICULO 6.- La Oficialia Mayor, como dependencia municipal encargada de la administracién y control de bienes
muebles que son propiedad o estan al servicio del Municipio, asi como de la entrega y recepcion de los vehiculos
municipales, para los efectos del presente reglamento tendra las siguientes atribuciones en materia de uso y
mantenimiento de vehiculos:

Il
1.
V.

VI.

VII.

VIII.

IX.

X.

XI.

XIl.

Elaborar el padrédn e inventario del parque vehicular del Municipio, distinguiendo entre los vehiculos
que son propiedad del Municipio de Guasave y aquellos que tiene en comodato, destinados al
servicio de la Administraciéon Puablica Municipal;

Realizar las acciones necesarias para salvaguardar el parque vehicular;

Vigilar que las dependencias que tengan vehiculos asignados, cumplan con el programa;

Integrar una base de datos con la estadistica, inventario y asignacién de los vehiculos que se
encuentren en servicio, asi como de los que estén fuera de él, indicando las causas;

Emitir dictamen técnico, para la adquisiciéon o desincorporacion de los vehiculos que integren el
parque vehicular de la Administraciéon Publica Municipal;

Llevar un expediente por cada uno de los vehiculos, que contendrd como minimo, copia de la
siguiente documentacion: Factura o documento que ampare su legal posesion; tarjeta de
circulacion, poliza del seguro vigente; comprobante del pago del impuesto sobre tenencia o uso de
vehiculos, asi como del resguardo, debiendo remitir copia de todos los documentos a la Direccion
de Control de Bienes Municipales;

Elaborar una bitacora de las reparaciones y servicios que se presten a cada uno de los vehiculos
asignados a las diferentes dependencias;

Elaborar los programas de capacitacion y educacion vial en favor de los usuarios, a efecto de
procurar el uso adecuado, eficiente y racional del parque vehicular;

Elaborar el manual de procedimientos para en caso de incidente, accidente o siniestro de vehiculos
de la Administracion Publica Municipal;

Autorizar la reparacion de los vehiculos municipales, conforme al presupuesto autorizado, previa
solicitud por escrito de los titulares de las dependencias que los tengan asignados;

Realizar la revista del parque vehicular en los meses de enero y julio de cada afio, a efecto de
actualizar el padron; y

Las demas que le otorgue el presente reglamento, los acuerdos de Cabildo y demas disposiciones
legales aplicables.

ARTICULO 7.- Son obligaciones de la Oficialia Mayor:

Aplicar, en el ambito de sus atribuciones, las disposiciones del presente reglamento;

Elaborar y actualizar el programa;

Presentar semestralmente al Ayuntamiento un informe del estado que guarda el parque vehicular,
que debera contener como minimo las altas, bajas temporales o definitivas de vehiculos, gastos de
operacion, adquisicién, mantenimiento preventivo y correctivo, pago de primas de seguros y su
cobertura, y estadisticas de incidencia de siniestros por dependencia, sefialando las principales
causas de los mismos;

Adquirir y mantener vigentes, en términos de las disposiciones legales aplicables, los seguros de
cobertura amplia que resulten necesarios para salvaguardar los intereses y el patrimonio del
municipio, en materia de parque vehicular;

2



V.

VI.

Realizar las acciones necesarias para que se cumpla puntualmente con las obligaciones y pago de
impuestos y derechos derivados de los vehiculos que son propiedad del Municipio, asi como de
aquellos que tenga en resguardo o custodia destinados a su servicio;

Las demas que establezca este reglamento, los acuerdos del Ayuntamiento y otras disposiciones
legales que resulten aplicables.

ARTICULO 8.- Para la ejecucion y cumplimiento de las atribuciones y obligaciones que el presente reglamento le
impone, la Oficialia Mayor se auxiliara de la Direccion de Control de Bienes Municipales.

ARTICULO 9.- El Sindico Procurador vigilara que las atribuciones y obligaciones que este reglamento impone a la
Oficialia Mayor se lleven a cabo eficazmente.

CAPITULO IlI
DEL RESPONSABLE DEL CONTROL VEHICULAR
DE LAS DEPENDENCIAS

ARTICULO 10.- En cada dependencia existira un responsable del control de los vehiculos que tenga asignados,.

El responsable del control vehicular sera el Coordinador o Director Administrativo o quien designe el titular de
Administrativo de la dependencia de que se trate;

El responsable del control vehicular integrara un expediente por cada vehiculo asignado a su dependencia, el que
deberéa contener como minimo la siguiente documentacion:

Nombre completo y domicilio vigente del o los usuarios del vehiculo asignado;
Datos generales del vehiculo;
Copia del o los resguardos, debidamente suscritos por el o los usuarios;

IV.  Copia de la tarjeta de circulacion del vehiculo;

V.  Copia de la licencia para conducir vigente del o los usuarios;
VI.  Copia vigente de la pdliza de seguro del vehiculo; y
VII.  VII.- Los numeros telefonicos de la aseguradora.

ARTICULO 11.- La Oficialia Mayor, atendiendo a la naturaleza del servicio a que se destinan los vehiculos,
determinara los casos en que el responsable del control vehicular de cada dependencia, elaborara una bitacora diaria
de los servicios que preste el vehiculo asignado; dicha bitacora contendra cuando menos la siguiente informacion;

Datos generales de los vehiculos: marca, modelo, nimero de placas, nimero de motor, serie y
ndmero econdémico, asi como una descripcion general de las condiciones fisicas del vehiculo;

Datos generales del usuario: nombre completo, nimero de empleado, adscripciéon y nimero de
licencia para conducir;

Fecha;

V. Hora de Salida del vehiculo;
V.  Hora de regreso del vehiculo;
VI.  Asunto, comision o encargo por el que se utilizara el vehiculo;
VII.  Lectura del kilometraje y niveles de gasolina, aceite, agua o anticongelante al momento de la salida
y al regreso del vehiculo; y
VIIl.  Firma del responsable del control vehicular.

El responsable del control vehicular, remitird un reporte mensual a la Oficialia Mayor, respecto de la utilizacion de los
vehiculos asignados a la dependencia, en términos de la bitAcora de servicios.

ARTICULO 12.- El responsable del control vehicular, vigilara el uso adecuado, eficiente y racional de los vehiculos
asignados a la dependencia, y respondera subsidiariamente de los dafios y perjuicios ocasionados a los mismos por
omision en el cumplimiento de sus obligaciones..

La Oficialia Mayor determinara la forma, términos y condiciones en que el responsable del control vehicular,
respondera de las obligaciones que se deriven del presente reglamento

CAPITULO IV
DE LA ASIGNACION DE VEHICULOS A LAS DEPENDENCIAS

ARTICULO 13.- Los titulares de las dependencias designaran libremente a los usuarios de los vehiculos que tengan
asignados a su servicio.

Los responsables del control vehicular de la misma y los usuarios deberan suscribir los resguardos respectivos,
mismos que deberan remitirse a la Oficialia Mayor para su archivo y contraol;

Los responsables del control vehicular, suscribiran los resguardos tGnicamente para efectos de su asignacion.

En todo caso, los usuarios deberan contar con licencia vigente para conducir, expedida por autoridad competente de
acuerdo al tipo de vehiculo de que se trate, en términos del Reglamento de Transito del Estado; asimismo, recibiran
la capacitacion necesaria para tales efectos.



CAPITULO V
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

ARTICULO 14.- Son obligaciones de los usuarios, respecto del uso de los vehiculos que tengan asignados, las

siguientes:

VI.

VILI.

VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

Abstenerse de permitir el uso del o los vehiculos asignados a personas distintas salvo autorizacion
previa del responsable del control vehicular;

Usar el vehiculo asignado Unicamente para fines oficiales;

Concluidos los horarios de trabajo o cumplidas las comisiones designadas, depositar el vehiculo en
los lugares previamente establecidos por la Oficialia Mayor o por el responsable del control
vehicular;

Mantener el vehiculo en 6ptimas condiciones de limpieza y presentacion, revisando diariamente los
niveles de agua, lubricantes, presién, temperatura y en general, todo lo que conduzca a la
adecuada conservacion del vehiculo;

Abstenerse de reparar el vehiculo por si mismo, o por interpésita persona, salvo en los casos de
excepcion que establezca el programa;

Abstenerse de desprender o sustituir cualquier parte integrante del vehiculo o modificar su
estructura;

Abstenerse de circular con el vehiculo fuera de los limites territoriales del municipio, con excepcién
de que asi lo requiera la naturaleza del servicio, o bien cuente con autorizacién expresa del
responsable del control vehicular para tal efecto;

Responder de los dafios que con motivo de su negligencia, inexperiencia, dolo o mala fe, cause al
vehiculo que tenga asignado; asi como de los dafios a terceros, en su persona 0 en sus bienes,
cuando no sean cubiertos por el seguro contratado por el Municipio de Guasave;

Pagar el deducible del seguro, en los casos de que el siniestro 0 accidente en que se vea
involucrado al vehiculo que tenga asignado; asi como de los dafios a terceros, en su persona o en
sus bienes, cuando no sean cubiertos por el seguro contratado por el Municipio de Guasave;
Contar con licencia vigente para conducir, expedida por la autoridad competente, correspondiente
al tipo de vehiculo que tenga asignado;

Conservar en su poder el resguardo u oficio de asignacion del vehiculo a su cargo, asi como una
copia dentro del mismo;

Abstenerse de celebrar convenio alguno respecto de los vehiculos de propiedad Municipal o bajo
su administracién, accidentados o siniestrados, que impliqgue reconocimiento de cualquier tipo de
responsabilidad u obligacion para el Municipio de Guasave, asi como el otorgamiento de perdones;
Entregar el vehiculo en las mismas condiciones fisicas y mecanicas en las que le fue asignado, de
conformidad con el padrén y bitacora de servicios del vehiculo, con las excepciones del desgaste
por uso normal; y

Las deméas que establezca este reglamento, los acuerdos del H. Ayuntamiento y demas
disposiciones aplicables.

CAPITULO VI
DE LOS ACCIDENTES Y SINIESTROS

ARTICULO 15.- En caso de accidente o siniestro, el usuario del vehiculo y el responsable del control vehicular,
observaran las normas siguientes:

El usuario informara inmediatamente, por cualquier via a su alcance, al responsable del control
vehicular de la dependencia a la que esté adscrito, cuando se suscite un accidente o siniestro;

En atencion a la gravedad del accidente o siniestro el usuario dard aviso a la compafia
aseguradora, asi como a las autoridades judiciales o administrativas que correspondan;

De ser necesario iniciar alguna accién legal con motivo del accidente o siniestro, el responsable del
control vehicular solicitara la intervencion inmediata de la Direccion Juridica a efecto de dejar a
salvo los derechos y el patrimonio del Municipio;

Cuando el accidente o siniestro se origine por causas imputables al o los particulares involucrados,
y éstos se nieguen a reparar los dafios causados, Oficialia Mayor tomara las medidas necesarias a
efecto de que se inicien las acciones legales tendientes al pago de los dafios y perjuicios
ocasionados al Municipio de Guasave;

El responsable del control vehicular expondra por escrito los hechos a la Oficialia Mayor, al Sindico
Procurador y, en su caso, a la Direccion Juridica, explicando brevemente la naturaleza del
accidente o siniestro, asi como las circunstancias materiales de su actualizacién y las medidas que
fueron tomadas para su atencion.

ARTICULO 16.- Todo lo relativo al proceso judicial que deba seguirse en caso de accidente o siniestros en los que
participen los vehiculos propiedad del Municipio de Guasave se apegara a los ordenamientos juridicos y
disposiciones legales existentes y aplicables en lo concerniente.



CAPITULO VII
DEL MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS

ARTICULO 17.- La Oficialia Mayor elaborara el programa de conservacion y mantenimiento preventivo del parque
vehicular del Municipio.

De dicho programa se desprendera el calendario para la presentacion del parque vehicular, al cual se sujetaran todas
las dependencias que tengan asignados vehiculos por parte Municipio de Guasave.

ARTICULO 18.- El servicio de conservacién y mantenimiento preventivo de los vehiculos del Municipio, asi como
todo tipo de reparaciones, aun las de caracter extraordinario o las ocasionadas con motivo de accidentes o siniestros,
las realizara la Oficialia Mayor en el Taller Municipal, salvo aquellos casos en que no se cuente con el técnico
especialista o con el equipo requerido para la reparacion, en cuyo caso la Oficialia Mayor propondra el taller en que
deba realizarse el servicio o reparacion.

ARTICULO 19.- En materia de conservacién y mantenimiento de vehiculos propiedad o posesién del municipio, al
Gerente del Taller Municipal le corresponden las siguientes atribuciones:
I.  Llevar un inventario general de los vehiculos al servicio del Municipio;

Il.  Llevar un control o expediente individual para cada vehiculo automotor al servicio del Municipio de
Guasave, en el que debera especificar las Ultimas tres fechas de ingreso al taller, motivo del
ingreso, las reparaciones, mantenimiento o servicios que se le hayan realizado; las autopartes o
piezas que se le hayan instalado, precisando el costo de las mismas, si fueron piezas nuevas o
usadas, y anotando también las fechas en que los vehiculos salen del taller;

Ill.  Vigilar que por ningun motivo se dé mantenimiento a vehiculos que no sean propiedad o posesion
del municipio, o que no estén al servicio de éste, salvo que exista el correspondiente contrato de
comodato o arrendamiento u otro entre el Municipio y el propietario de la unidad;

IV.  Supervisar que los servicios y trabajos mecénicos a los vehiculos del Municipio se hagan con
prontitud, eficiencia y la mayor economia posible;

V. Informar a los usuarios, la fecha en que se le haya dado el dltimo servicio 0 mantenimiento;

VI.  Utilizar solo los recursos materiales estrictamente indispensables para llevar a cabo las
reparaciones, compostura o mantenimiento a los vehiculos propiedad o posesién del Municipio; y
VIl. Las deméas que les sean asignadas por el H. Ayuntamiento, por el Presidente Municipal o la

Oficialia Mayor.

ARTICULO 20.- En la designacion de los talleres se deberan tomar en cuenta los criterios de economia, eficacia,
eficiencia y honradez en la prestacion del servicio.

Tratdndose de vehiculos nuevos el mantenimiento y los servicios preventivos y correctivos deberan realizarse en los
talleres previamente establecidos por las agencias automotrices en las que se realiz6 la adquisicion, a fin de
salvaguardar los derechos derivados de las garantias respectivas, cuando asi proceda.

ARTICULO 21.- Los responsables del control vehicular se aseguraran que los vehiculos asignados a sus respectivas
dependencias sean presentados oportunamente por el usuario para que reciban el mantenimiento o reparaciones
necesarias, en los términos que establezca el calendario, o bien, cuando asi lo requiera la conservacion adecuada
del vehiculo.

TITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO, SANCIONES Y MEDIOS DE IMPUGNACION
CAPITULO UNICO

ARTICULO 22.- Corresponde a la Sindicatura instaurar los procedimientos administrativos, a efecto de determinar la
responsabilidad en que puedan incurrir los servidores publicos sujetos al presente reglamento.

ARTICULO 23.- La Sindicatura instrumentara las acciones para determinar la presunta responsabilidad de los
servidores publicos, atendiendo las formalidades esenciales contenidas en la Ley de Justicia Administrativa para el
Estado de Sinaloa, asi como en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Sinaloa.

ARTICULO 24.- El procedimiento para determinar la responsabilidad de algin servidor publico y la aplicacion de las
sanciones que en su caso procedieren, sera el sefialado por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado de Sinaloa.

Independientemente de lo anterior, de desprenderse alguna responsabilidad civil o penal, la Sindicatura dara parte a
las autoridades competentes.

ARTICULO 25.- En contra de las resoluciones y sanciones impuestas por infracciones a este reglamento procedera
el recurso administrativo de inconformidad contemplado en la Ley de Justicia Administrativa para el Estado de
Sinaloa.



ARTICULOS TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Organo Oficial del
Gobierno del Estado.
SEGUNDO.-Se derogan las disposiciones juridicas que se opongan a las contenidas en este reglamento.
TERCERO.- La Oficialia Mayor, la Direcciéon General de Seguridad Publica y Transito Municipal y las dependencias
cuentan con un plazo de noventa dias para establecer y operar los programas de capacitacion y educacion vial a que
se refiere este reglamento.
CUARTO.- La Oficialia Mayor, la Direccidon General de Seguridad Publica y Transito Municipal y las dependencias,
cuentan con un plazo de noventa dias para elaborar los respectivos manuales de procedimientos para casos de
incidente, accidente o siniestro de vehiculos.
Es dado en la sesion de Cabildo del Honorable Ayuntamiento de Guasave, Sinaloa, a los doce dias del mes de

febrero del afio dos mil nueve.

LIC. JESUS BURGOS PINTO LIC. FELICIANO VALLE LOPEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
Por lo tanto, mando se imprima, publique, circule y se dé debido cumplimiento.

Es dado en el edificio sede del Palacio Municipal de Guasave, Sinaloa, a los doce dias del mes de febrero del afio
dos mil nueve.

LIC. JESUS BURGOS PINTO LIC. FELICIANO VALLE LOPEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO



