H. Ayuntamiento de Guasave, Sinaloa
ACTA ADMINISTRATIVA
DE ENTREGA-RECEPCION
COORDINACION DE CONTABILIDAD

--- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 3 inciso b), 5 inciso d) fraccion VII, 7, 19 y demés
relativos de la Ley de Entrega y Recepcién de los Asuntos y Recursos Pblicos del Estado de Sinaloa, publicada
en el Periodico Oficial “El Estado de Sinaloa”, con fecha 07 (siete) de mayo de 2010 (dos mil diez), en la que se
establece que los servidores publicos adscritos a la Administracion Publica del Municipio, deberan entregar a
quienes los sustituyan al término de su empleo, cargo o comision, las oficinas y asuntos, los recursos financieros,
normativos, humanos, organicos u organizacionales, materiales, tecnoldgicos y obra plblica que les hayan sido
asignados, asi como los asuntos en tramite de la Unidad Administrativa de que se trate, se elabora la presente
Acta Administrativa.

--- En la ciudad de Guasave, Sinaloa, siendo las 14:00 (catorce) horas del dia 18 (dieciocho) de noviembre de
2021 (dos mil veintiuno), se reunieron en las oficinas que ocupa la Coordinacion de Contabilidad, ubicadas en
Avenida Adolfo Lopez Mateos sin namero en el interior del Palacio Municipal, Colonia del Bosque, Guasave,
Sinaloa, la C. Ingrid Araceli Mitre Ocampo, Contadora General del H. Ayuntamiento saliente y la C. Perla
Anais Higuera Acosta, Contador General del H. Ayuntamiento entrante, con motivo de la designacion de que
fue objeto a través del oficio 008/2021 (ocho dos mil veintiuno) de fecha 16 (dieciséis) de noviembre de 2021
(dos mil veintiuno) emitido por el C. Marco Antonio Baez Rochin, Tesorero Municipal del Municipio de
Guasave, Sinaloa, para ocupar a partir del dia 16 (dieciséis) de noviembre de 2021 (dos mil veintiuno), la
titularidad del Contador General del Municipio de Guasave, Sinaloa, procediéndose a la Entrega-Recepcién
de los recursos asignados, bajo los siguientes:

HECHOS

-- PRIMERO: La C. Ingrid Araceli Mitre Ocampo, Contadora General del H. Ayuntamiento saliente, quien se
identifica con credencial de elector expedida por el Instituto Federal Electoral con numero de folio
senala como domicilio para oir y recibir notificaciones en
Sinaloa, y se hace acompafiar del C. Angel Daniel Valle Castro, quien
se identifica con credencial de elector expedida por el Instituto Nacional Electoral con nimero de folio
manifestando tener su domicilio en
Sinaloa; por su parte, la C. Perla Anais Higuera Acosta, Contadora
General del H. Ayuntamiento entrante, quien se identifica con credencial de elector exoedida por el Instituto
Nacional Electoral con numero de folic con domicilio en
, Guasave, Sinaloa, y nombra al C. Santiago Agramon Carrillo, quien se
identifica con credencial de elector expedida por el Instituto Nacional Electoral con numero de folio
. manifestando tener su domicilio en
Sinaloa, como testigos de asistencia para que den fe del desarrollo de esta

diligencia.

--- SEGUNDO: Presente también en este acto se encuentra el C. Salvador Mufioz Lazcano, con cargo de Sub
Director de Auditoria Financiera y representante del Organo Interno de Control, a efecto de actuar en calidad de
testigo y dar formalidad a la presente diligencia conforme lo establece el articulo 17 de la Ley de Entrega y
Recepcion de los Asuntos y Recursos Publicos del Estado de Sinaloa. :
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~- TERCERO: Acto seguido, para llevar a cabo el proceso de Entrega-Recepcién en forma ordenada y
transparente y que garantice la debida continuidad en la prestacion de los servicios publicos y en la ejecucion de
las obras y proyectos que se tienen en proceso, el C. Joel Eduardo Villanueva Luna, Contador General del H.
Ayuntamiento saliente, hace entrega a la C. Ingrid Araceli Mitre Ocampo, Contador General del H.
Ayuntamiento entrante, de un disco compacto con informacion congelada, conteniendo los siguientes:-—-----—-----

ANEXOS

. ASPECTOS JURIDICOS (En el caso de Entidades Paramunicipales).
Documentos de Creacion, Integracion del Organo de Gobierno y Actas 1

de Sesiones. Aol
Relacion de Acuerdos, Convenios, Contratos y Documentos Legales. 1.2 No Aplica
Il. ASPECTOS PRESUPUESTALES Y FINANCIEROS.

Situacion Programatica Presupuestal.

Presupuesto Global del Ejercicio. 1.1 No Aplica
Recursos Financieros.

Situacion de Fondos Revolventes. 1.2 No Aplica
Relacion de Gastos Pendientes de Comprobar. 1.3 No Aplica

Relacion de cuentas bancarias, inversiones, depdsitos, titulos o
cualquier otro contrato con instituciones de crédito, casas de bolsa u I1.4 No Aplica
otra institucion similar.

Detalle de situacion de bancos. 1.4.1 No Aplica
Relacion de cheques expedidos sin entregar. 11.4.2 No Aplica
Detalle de cuentas de inversiones. 11.4.3 No Aplica
Arqueo de caja. 1.4.4 No Aplica
Conciliacion bancaria. 1.4.5 No Aplica
Relacién de documentos y cuentas por cobrar. 11 No Aplica
Deudores diversos. 154 No Aplica
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Depodsitos entregados en garantia.

Relacion de documentos y cuentas por pagar.
Estados financieros dictaminados.
ASPECTOS OPERATIVOS.

Estructura organizacional.

Marco juridico de actuacion.

11.5.2

1.6

1.7

1.1

1.2

Relacion de manuales de organizacion, politicas y normas de“|3

administracion interna

Recursos Humanos.

Resumen de plazas autorizadas.

Plantilla de personal.

Personal con licencia permiso o comision.
Relacion de sueldos no entregados.

Vacaciones del personal pendientes de disfrutar.
Relacién de expedientes de personal.

Programa y avance de capacitacion del personal.
Recursos Materiales.

Resumen de inventarios.

Mobiliario y equipo de oficina.

Mobiliario y equipo de oficina en comodato.

Relacion de equipo de computo.

1.4

1.4.1

I11.4.2

1.4.3

II.4.4

111.4.5

l11.4.6

1.5
111.5.1
11.5.1.1

11.5.2

No Aplica
No Aplica

No Aplica

Encd
Encd

No Aplica

Encd
Encd
No Aplica
No Aplica
No Aplica
No Aplica

No Aplica

Encd
Encd
No Aplica

Encd
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Relacion de sistemas desarrollados internamente. 11.5.2.1 No Aplica
Relacion de programas tipo paquete. 11.5.2.2 No Aplica
Relacion de equipo de computo en comodato. 11.5.2.3 Encd
Relacion de equipo de video. 111.5:3 No Aplica
Relacion de equipo de comunicacion W53 Encd
Relacion de herramienta y equipo. ):5;3:2 No Aplica
Relacion de equipo de sonido. 1156.3.3 No Aplica
Relacion de equipo de transporte y maquinaria. 1.5.4 No Aplica
Relacion de equipo de transporte y maquinaria en comodato. 111.5.4.1 No Aplica
Relacion de armamento. [1.5.5 No Aplica
Relacién de armamento en comodato. 11.5.5.1 No Aplica
Relacién de obras de arte y decoracion. 11.5.6 No Aplica
Relacion de libros, publicaciones, material bibliografico e informativo. 11157 No Aplica
Inventario de almaceén. 1.6 No Aplica
Relacién de formas oficiales. .7 No Aplica
Cheques sin utilizar (en blanco). .71 No Aplica |
Sobre cerrado con la combinacién de cajas fuertes. 1.8 No Aplica
Relacién de bienes inmuebles. 1.9 No Aplica
Obras Publicas.
Relacion de obras en proceso. 11.10 No Aplica
Relacion de obras terminadas por programa. .11 No Aplica
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Relacion de anticipos de obras por amortizar. .12 No Aplica
Anexo genérico. .13 No Aplica
Anexo genérico. 114 No Aplica
Archivos y documentos.
Relacién de archivo vigente. 11.15 Encd
Relacién de respaldos de archivo en diskette o CDs. 111.15.1 No Aplica
Relacion de archivo muerto. 1116 No Aplica
Otros Asuntos en Tramite.
Relacion de asuntos en tramite. .17 No Aplica
Relacion de estudios y proyectos no desarrollados. [1.18 No Aplica
Libros blancos. : .19 No Aplica

-- CUARTO: La C. Ingrid Araceli Mitre Ocampo, Contadora General del H. Ayuntamiento saliente, manifiesta
que conforme lo establece el articulo 34 de la Ley de Entrega y Recepcion de los Asuntos y Recursos Pablicos
del Estado de Sinaloa, ha proporcionado sin omisién alguna, todos los elementos necesarios para la formulacion
de la presente acta, asi también, declara que todos los pasivos de la unidad administrativa a su cargo, quedaron
incluidos en el capitulo correspondiente de la presente acta y que no fue omitido ningin otro aspecto importante
relativo a su gestion.

- Los 59 (cincuenta y nueve) anexos que se mencionan en esta acta y que se incluyen en el CD forman parte
de la misma. Dicho CD contiene la informacién que prevé el articulo citado en el pérrafo precedente, el cual es
firmado en su anverso en forma autégrafa por ambos funcionarios y rubricado por los participantes en el presente \

acto, para su identificacion y efectos legales a que haya lugar. \\

— La presente entrega no implica liberacién alguna de responsabilidades administrativas, civiles, penales o
laborales que pudieran llegarse a determinar por la autoridad competente, con posterioridad para la C. Ingrid
Araceli Mitre Ocampo, Contadora General del H. Ayuntamiento saliente, asumiendo las responsabilidades que
se deriven en su ejercicio administrativo y financiero, o de las que se adviertan que han ejercido partidas en
egresos sin la debida justificacion, o apartandose de las autorizaciones respectivas o de las normas 2
procedimientos que las leyes determinan para el manejo de los recursos econdmicos, quedando a disposici
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del servidor pliblico entrante durante un periodo de hasta treinta dias habiles contados a partir de la firma del
presente instrumento, a efecto de realizar todas aquellas aclaraciones que se deriven de la verificacion y
validacion fisica del contenido del acta administrativa de entrega recepcion y sus anexos a realizar por el servidor
publico entrante, segun lo establecen los articulos 36 y 37 de la Ley de Entrega y Recepcion de los Asuntos y
Recursos Publicos del Estado de Sinaloa.

— Previa lectura de la presente acta y no habiendo més que constar, se da por concluida a las 14:30 (catorce
freinta) horas del dia 18 (dieciocho) de noviembre de 2021 (dos mil veintiuno), levantandose en cuatro tantos y
firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.

C. Ingrid AvaceliMitre Ocampo.
Servidor Publico Saliente.
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